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Trabalho de Conclusé&o de Curso (TCC) e Trabalho de Graduacéo
Integrado (TGI) — Procedimentos Gerais

Consideracdes Gerais

O desenvolvimento do TCC/TGI é feito tendo por base a estrutura ja planejada e
elaborada nas disciplinas PTCC/PTGI, sendo o orientador o responsavel principal pelo
acompanhamento do trabalho, passo a passo, tendo o aluno como responsavel principal
pelo desenvolvimento do mesmo.

A supervisdo do desenvolvimento do TCC/TGI é feita pelo coordenador da disciplina, a
guem compete:

- Elaboracdo das regras gerais para o0 desenvolvimento da disciplina,
estabelecendo o cronograma de desenvolvimento das varias etapas;

- Acompanhamento do cumprimento das varias etapas que compdem a disciplina,
com registro das respectivas notas;

- Controle de documentos referentes a disciplina;
- Organizagéo e controle do Agendamento das Bancas de Defesa e

- Controle da entrega da verséo final do trabalho (corrigida), etapa condicionada
ao lancamento da média final do aluno no sistema SIGA

Acompanhamento do desenvolvimento do TCC/TGI

O acompanhamento da disciplina pelo coordenador sera realizado através de um
programa de desenvolvimento que envolve quatro etapas:

- Etapas parciais
- Entrega de um cronograma do desenvolvimento do trabalho (Etapa 1);
- Entrega do Relatorio Parcial 1 (Etapa 2);
- Entrega do Relatorio Parcial 2 (Etapa 3) e
- Etapa final (entrega do Volume Final de Defesa + defesa oral) - (Etapa 4)
Todas as etapas deverdo ser entregues acompanhadas de uma avaliacao do orientador,

com atribuicdo de nota e atestando ciéncia sobre o conteudo desenvolvido, cujos
formularios estaréo disponiveis no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA).

As avaliacdes so serdo validadas mediante o cumprimento da parte formal, com envio
dos respectivos documentos que envolvem cada etapa, detalhados no Anexo 1
(Cronograma e Check List).
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Cronograma da disciplina

O cronograma da disciplina obedecera, em linhas gerais, como segue:
- Etapa 1: 15 dias ap0s o inicio do semestre letivo;
- Etapa 2: 04 semanas ap0s a entrega da etapa 1;
- Etapa 3: 05 semanas ap0s a entrega da etapa 2 e
- Etapa 4: 12 dias ap0s a entrega da etapa 3.

Da defesa

A homologacao da defesa s6 ocorrera desde que todas as formalidades que envolvem a
disciplina tenham sido cumpridas, atendendo aos prazos.

Sera destinado um periodo de 2 semanas (10 dias Uteis) no calendario da disciplina para
arealizacdo da defesa, cujo cronograma estara divulgado no AVA.

A defesa do TCC/TGI deve ser realizada em sessao publica, no periodo destinado
previamente, devendo ter uma duragdo total maxima de 90 min.

O aluno tera de 20 a 30 min para sua apresentacdo oral (devendo-se respeitar 0s tempos
minimo e maximo). Ao orientador é destinado um tempo maximo de argui¢cdo de 10 min
e a cada um dos outros dois examinadores um tempo maximo de 20min.

Recomenda-se que o tempo da etapa final para atribuicdo das notas e divulgacdo para o
aluno ndo ultrapasse 10 min.

Composicdo da banca examinadora

A banca examinadora deve ser composta por 3 membros, sendo o orientador um membro
natural da mesma.

A indicacdo da banca e a formalizacdo do convite, bem como a definicdo da data de
defesa e reserva de sala é de responsabilidade do aluno/orientador, respeitando o
cronograma pré-estabelecido, e devem ser informadas ao coordenador da disciplina
utilizando formulério especifico disponivel no AVA.

Conforme decididona 1162 Reunido do Conselho do Curso de Graduagéo em Engenharia
Civil, que aprovou indicagéo do NDE, a recomendacgao aos orientadores da ndo repeticao
frequente dos membros examinadores para a composicéo das bancas de defesa.

Da entrega dos exemplares de Defesa.

Uma copia eletrébnica do TCC/TGI deve ser entregue ao coordenador da disciplina, via
AVA, na data estabelecida no cronograma (Etapa 4), verificando-se previamente se
atende aos padrdes preestabelecidos, conforme abordado na disciplina pré-requisito
(PTCC/PTGI).

Os volumes impressos deverao ter a impressdo _em frente e verso, atendendo as boas
praticas de sustentabilidade em implementacao.
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O aluno devera entregar uma cOpia impressa para cada membro da banca (total de 03
volumes) devendo também ter consigo uma cOpia em maos, no momento da defesa, para
as anotacfes que se fizerem necessarias durante as arguicoes.

E de responsabilidade do aluno/orientador entregar os exemplares aos membros da
banca, os quais deverdo recebé-los, obrigatoriamente, com pelo menos 07 dias de
antecedéncia da data de defesa.

No momento da postagem da versdo eletrdnica (etapa 4) deve ser postado também
formulario especifico, coma ciéncia do orientador e dos membros da banca examinadora,
atestando o recebimento do volume impresso final do trabalho e o conhecimento sobre a
data, horério e local da defesa.

Da entrega dos documentos referentes a Defesa

A postagem dos documentos especificos referentes a defesa, ja preenchidos (todos
disponibilizados no AVA), sera feita em etapa denominada pré-defesa, detalhada no
Anexo 1, constando da Folha de Julgamento, Declaracdo para Membros, Declaracao
para Orientador e Ata de Defesa.

Avaliacao

A avaliacao sera feita em 4 momentos, respeitando a portaria GR N° 522/06, conforme
etapas ja apresentadas nos itens anteriores.

e Etapas Parciais (EP) —relatérios de acompanhamento

As trés etapas que compdem essa fase da disciplina tém como principal objetivo
direcionar a elaboracéao final, corrigir rumos e sanar eventuais dificuldades dos alunos no
decorrer do desenvolvimento do trabalho. Este procedimento permite a recuperagao do
aluno ainda durante o periodo letivo, conforme estabelece a portaria GR N° 522/06.

Cada uma dessas etapas tera a atribuicdo de uma nota, que sera a média simples entre
as notas atribuidas pelo orientador e pelo coordenador da disciplina.

Ao aluno que ndo conseguir cumprir os prazos de entrega das Etapas 1, 2 e 3 sera
permitido o envio (postagem) com até 3 dias de atraso, mas com um decréscimo de 20%
da nota atribuida na avaliagdo. ApOs esse periodo ndo sera permitida a entrega com
atraso, ficando invalidada a atividade para o aluno.

Na etapa 4 ndo sera permitido atraso de envio, portanto, 0 ndo cumprimento implicara na
nao atribuicdo de nota na respectiva etapa.
e Etapa Final (EF)

A etapa final € composta pelo volume impresso do trabalho final e respectiva
apresentacédo oral.

A nota serd composta pela média simples das notas finais atribuidas pelos examinadores.
A nota de cada examinador € o somatorio das notas de cada quesito avaliado na defesa
conforme detalhado a seguir:
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- Redacéo (atribuir notas de 0 a 2,5)

- Apresentacéo oral (atribuir nota de 0 a 1,5)

- Contetudo desenvolvimento do trabalho (atribuir notas de 0 a 4)
- Arguicao (atribuir nota de 0 a 2)

e Média Final (MF)
A média final (MF) da disciplina sera:

MF =0,2xEP + 0,8xEF onde

EP = 0,2*Etapal + 0,4*Etapa2 + 0,4*Etapa3

EF = média simples das avaliagbes atribuidas pelos membros da banca
examinadora

e Avaliagdo complementar

Alunos com média igual ou superior a 5 e inferior a 6 e com frequéncia minima de 75%,
poderdo apresentar e defender o TCC/TGI novamente até no maximo o trigésimo quinto
dia letivo do semestre subsequente, de acordo com a portaria GR N° 522/06.

Sobre o processo de avaliacdo na defesa

Os alunos séo obrigados a fazer pequenas corre¢des apos a defesa, conforme indicacdes
da banca examinadora, com um tempo preestabelecido para o envio da versao definitiva
para o coordenador, porém a nota atribuida pela banca ndo pode ser condicionada a
essas corregoes.

Caso haja corre¢cfes substanciais a banca examinadora devera atribuir nota 5 para que
o aluno faca as correcbes necessarias e apresente uma nova defesa no periodo de
recuperacdo, no semestre subsequente a disciplina.

Sobre a atribuicdo do conceito | (Insuficiente)

Podera ser solicitada a atribuicdo do conceito | (Insuficiente) ao aluno que cumpriu
integralmente as etapas 1 e 2 e no minimo 50% da etapa 3, mas ndo apresenta condi¢cdes
de finalizacdo e defesa do trabalho dentro dos prazos estabelecidos, mediante
justificativa e anuéncia do orientador, encaminhadas ao coordenador da disciplina até a
data limite da postagem da etapa 4.

Sobre o cOmputo da frequéncia

Por se tratar de uma disciplina com horario livre, sem a ocorréncia de aulas presenciais,
o cdOmputo da frequéncia sera em funcdo da entrega das varias etapas que compdem a
disciplina, nos moldes do que ocorre no ensino a distancia, na propor¢cao que segue:

- Entrega da etapa 1: 10% de frequéncia;
- Entrega da etapa 2: 25% de frequéncia,;
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- Entrega da etapa 3: 25% de frequéncia e
- Entrega da etapa 4: 40% de frequéncia.

Entrega Final do TCC/TGI e langcamento da nota

O aluno tera um prazo, definido no cronograma da disciplina, para efetuar as correces
indicadas pela banca examinadora e fazer a postagem do volume final definitivo no
sistema AVA.

O nado cumprimento das correcdes indicadas e/ou a ndo postagem do volume definitivo
implicara no ndo lancamento da nota final no sistema SIGA, ficando o aluno
automaticamente com o status reprovado.

Entrega da Ata de Defesa

E de responsabilidade do orientador a entrega da Ata de Defesa para o coordenador da
disciplina, contendo as notas atribuidas na etapa 4 com a assinatura de todos o0s
membros da banca examinadora, sendo o prazo limite o primeiro dia Gtil apés o término
do periodo de defesa, definido no cronograma da disciplina como etapa pos-defesa.

A ndo entrega desse documento, atendendo aos prazos estabelecidos, acarretard na
impossibilidade do cémputo da média final do aluno e, consequentemente, no nao
lancamento da nota final no sistema SIGA, ficando o aluno automaticamente com o status
reprovado.

DisposigcOes gerais
Todos os informes relativos as disciplinas TCC e TGI serao feitos via AVA.

Estes procedimentos gerais também ficardo disponibilizados no AVA para consultas
periddicas.

Todos os formularios pertinentes as referidas disciplinas estardo disponiveis no AVA,
assim como o cronograma de atividades.

Casos especiais ou omissos nestes procedimentos gerais deverdo der discutidos e
resolvidos entre os orientadores e o coordenador da disciplina e, se necessario, com a
coordenacao do curso de graduacao.
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