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Clique para entrar no 
sistema

Acessando o sistema
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Entre com seu login e 
senha. Os mesmos da 
impressora

Acessando o sistema

3



Escolha o modo de visualização. DIA, 
SEMANA OU MÊS

Escolha a sala ou o 
equipamento que deseja 
reservar

Escolhendo sala/equipamento e visualizando datas
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Selecione a data que 
deseja reservar

Mês e sala selecionados

Escolhendo a data deseja
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Dados da reserva

Período da reserva

Possibilidades de repetição de 
reservas – vá para o slide 9

Salvar reserva

Preenchendo dados da reserva e salvando

Inserir sempre o nome do responsável  
e da atividade na descrição breve
Inserir informações complementares
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Reserva realizada

Clicando na reserva abre 
se um tela que permite 
edição e/ou exclusão da 
reserva

Verificando e editando dados da reserva
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Dados da reserva

Opções de edição e exclusão da reserva

Verificando e editando dados da reserva
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Dados da reserva com detalhes

Período a reserva

Periodicidade desejada

Salvar reserva

Data da última reserva dentro do período

Não preencher esses campos

Por decisão do CD-DECiv
não é permitida a reserva
das salas para aulas
consecutivas da graduação
que já tem salas alocadas
nos ATs. As salas do DECiv
são para defesas, palestras,
aulas especiais, aulas
esporádicas da graduação.

Fazendo reservas periódicas de modo automático 
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Reservas periódicas  
(semanal) efetuadas

Fazendo reservas periódicas de modo automático 
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